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Kozérdekii Adatok Megismerésének Szabalyzata

A jogalkotasrol sz6016 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan Ikervar
Kozség Onkonnanyzata Polgarmesterének, Csénye Kozség Onkormanyzata Polgérmesterének,
Kenéz Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Megyehid Kozség Onkorményzata
Polgarmesterének, Pecdl Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének  (egyiittesen:
Onkorményzatok) és az Ikervari Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban egyuttesen
Kozfeladatot ellato szerv) JegyzGjének az informécids &nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26.§ (1)
bekezdés, a 30.§ (6) bekezdés, az allamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pont (a tovabbiakban: Avr.), a
kdmyezet védelmének altalanos szabalyair6l szold 1995. évi LIIL. térvény 12.§, valamint a
nyilvanossag komyezeti informaciokhoz valé hozzaférésének rendjérél szolé 311/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet alapjan a kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének
rendjérél szol6 1/921-5/2021.(X1.2.) szamu egyiittes utasitasa.

1. A szabalyzat célja

Az egyiittes utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy eldsegitse a kozérdek(i adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, meghatarozza a kérelem esetén kivetendo eljaras
menetét, az lgyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano
személy, jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza a Kozfeladatot ellatd szerv, mint
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed Kozfeladatot ellaté szervnél, intézményeinél és az
a Kozfeladatot ellatd szerv altal 1étrehozott 6nkormanyzati tirsulds és az 4ltala fenntartott
intézménynél  foglalkoztatott  koztisztviselokre,  iigykezelokre, kozalkalmazottakra,
munkavallalokra (foglalkoztatottak), akik kézérdekii adatot vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo adatkezelést végeznek.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. .Ertelmez
rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadok.

A fentiek alapjin a Kozfeladatot ellato szerv tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilondsen:

a) az onkormanyzati koltségvetésre és a kdltségvetési koncepcidra;

b) az dnkormanyzati koltségvetés végrehajtasara (féléves, éves beszamolora, valamint a
gazdalkodas haromnegyed éves helyzetérol szol6 tajékoztatasra);

¢) az dnkormanyzati vagyon kezelésére;

d) egyéb onkormanyzati rendeletekre;

e) Onkormanyzati hatarozatokra;

f) Onkormanyzat nyilt képviseld testiileti tilésének, bizottsagi iilésének jegyz6konyveire;

g) akozpénzek felhasznalasara, és a kozpénzek felhasznalasara kotott szerzodésekre;

h) a piaci szereplok, a maganszervezetek, és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoéan.
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Rendszeresen kozzé€ kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhetdséget kiilondsen az alabbi
dokumentumok, adatok vonatkozasaban:

a) aKozfeladatot ellaté szerv hataskore és illetékessége;

b) aKozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése;

c) aKozfeladatot ellaté szerv szervezeti elérhetdsége:

d) aKozfeladatot ellato szerv altal ellatott szakmai tevékenység;
e) amikddésre vonatkozo jogszabalyok;

f) a gazdalkodasra vonatkoz6 adatok.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles elésegiteni és biztositani
a kozvélemeény pontos és gyors tajékoztatasat. Mindezek érdekében lehet6vé kell tenni, hogy a
kezelésében lévé kozérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Infotv-ben
meghatarozott feltételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez valé jog az Infotv. alapjan
korlatozhat6.

5. A kozérdekili adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje
5.1 Az eljaras meginditasa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésére vonatkozo eljaras az igény
benyujtasaval indul, e szabalyzat 1. mellékletében talalhato igénybejelenté lap kitsltésével. Az
igénybejelento lap hasznalata nem kotelezo.

A kodzérdekl adat megismerése irant barki igényt (kérelmet) nyujthat be.
Az igény benyujthato:

a) szoban;

b) irasban;

¢) telefaxon;

d) elektronikus tton.

Az adatigénylé személyes adatai a vonatkozo jogszabalyban meghatdrozott esetekben
kezelhet6. Az adatigénylo személyes adatait a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
esetekben tordlni kell.

A szbban eldterjesztett kérelmekrdl feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a tajékoztatés
rogton szoban is megadhatd, ezt a tényt kell rogziteni. Ha a tajékoztatds azonnal nem
teljesithetd a feljegyzésben az alabbi adatokat kell rogziteni:

a) az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat, nyilatkozatot arra, hogy az adatokat
az igénylo milyen modon kivanja megismerni;
b) sziikség szerint az ligyfél személyes adatait, elérhetéségét.
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A feljegyzéseket a Kozfeladatot ellaté szerv torvényes képviselGjének at kell adni, aki a
feljegyzések alapjan intézkedési javaslatot fogalmaz meg arra vonatkozoan, hogy mely adatok,
s milyen forméban keriiljenek kozzétételre.

A Kozfeladatot ellaté szervhez eljuttatott igényeket az eljard tigyintézének haladéktalanul at
kell adni.

5.2 Az igények vizsgalata

A Kozfeladatot ellatdo szerv torvényes képviseldje a beérkezett igényeket haladéktalanul
megvizsgalja.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok kozérdekii nyilvanos adatokra vonatkoznak, az igényeket teljesiteni kell.

Amennyiben a Kozfeladatot ellatdé szerv tudomédsara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6
kezelésében vannak - vonatkozé jogszabaly eltéré rendelkezésének hianyaban -
haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére
iranyuld igényt az illetékes szervnek, s errdl egyidejiileg értesiti az tigyfelet is. Amennyiben az
illetékes szerv nem édllapithaté meg, az tigyfelet az igény megtagadasardl értesiteni kell.

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igényekben a Kozfeladatot ellat6 szerv térvényes
képviselgje, illetve az altala megbizott személy, ligyintéz (tovabbiakban: kijeldlt személy)
jogosultak eljarni.

A szoban azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében a kérelem megvalaszolasdra illetékes
személynek kell eljarnia.

Az igényl6t az igénylés kézhezvételét kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben tajékoztatni kell az alabbiakrol:

a) a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje az adatigénylést jelentés
terjedelmiinek vagy nagyszamu adattartalminak mindsitette;

b) a koltségtérites mértékérdl, ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatod szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki
igénybevételével jar;

¢) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igénylo lehetdségérol;

d) hianypotlasrol;

e) az igény teljesitésének megtagadasarol annak indokaival, valamint a jogorvoslat
lehetéségérol.

5.3 Az igények teljesitése

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek - eltéré rendelkezés hianyaban - az igény
beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15napon belil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az elobb meghatarozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igénylot az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil t4jékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje, illetve az altala kijelolt személy
gondoskodik arrél, hogy a benyujtott igény vonatkozasaban megdllapitaséra keriiljén az, hogy
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az igényelt adatok a Kozfeladatot ellato szerv dolgozdjanal talalhatoak-e, tovabba az igényelt
adatok beszerzése megtorténjen.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — a teljesitési lehetéségek figyelembevételével — az
igényl6 altal kivant modon kell eleget tenni.

Amennyiben a kért adatot korabban mar elektronikus forméban is nyilvanossagra hozték, akkor
elegendo a nyilvanos forras megjeldlése.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
flggetleniil, az igényl6 masolatot kaphat.

A Kozfeladatot ellaté szerv térvényes képviselGje a kozérdeki adat iranti igény vizsgélata
alapjan dont a teljesitésrol, illetve annak megtagadasarol. Ha a kozérdeka adat teljesitésének
megtagadasa mérlegelést tesz lehetévé, akkor a teljesités akkor tagadhato meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb sulyu, mint a kozérdek megismerésére
iranyulé igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdek. A dontés okszerliségének az indokolasbol
egyértelmiien ki kell tiinnie.

A Kozfeladatot ellatdo szerv térvényes képviseldje a kézérdekii adat megismerésére iranyul6
igény teljesitésének megtagadasa esetén az igénylot koteles tajékoztatni a jogorvoslati
lehetdségekrol.

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje ellendrzi, hogy az iigyfél altal igényelt
adatok ténylegesen nyilvanossagra hozhato kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, az adatkozlésre
Osszedllitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozoan az iigyfél nem jelezte
igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor
figyelembevételre ne keriilhessenek.

5.4 Az igényelt adatok el6készitése dtaddsra

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje koteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél
altal igényelt adatok adatszolgéltatdsa soran olyan adatokat ne kozéljenek, melyek nem
minésiilnek kdzérdek(i adatnak. Ennek érdekében, a kozérdekii adatot is tartalmazo
dokumentum azon részét, mely az igénylé éltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a
masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

5.5 Az adatok atadasa

Ha az ligyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a Kdzfeladatot ellato
szerv torvényes képviseldje haladéktalanul értesiti az ligyfelet az adatszolgaltatas idopontja
egyeztetése, illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koriilményekr6l, koltségekrol
valo tajékoztatas céljabol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositasa, masolatok
atadasa) csak gy lehetséges, ha az ligyfél az errdl késziilt jegyzokonyvben aldirdsaval az
atadas tényét elismeri. Az ligyfél az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Ha az ligyfél az adatokat postai Gton kivanja megismerni, az adatszolgaltatdsra elokészitett
adatokat haladéktalanul tovéabbitani kell a kivant médon.

5.6 Az iigyfél adatainak kezelése



Kozérdekii Adatok Megismerésének Szabalyzata

A Kozfeladatot ellatd szerv a betekintési igényekrol feljegyzést készit, melyen a személyes
adatokat elkiilonitett részen tiinteti fel. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A feljegyzésen az elkiilonitetten felvett .személyes adatok™ részt el kell valasztani a
feljegyzéstol, valamint a vonatkozo jogszabaly alapjan gondoskodni kell a levalasztott rész

------

6. Az igények teljesithetetlensége esetén kévetendo eljaras
6.1 Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képvisel6je megallapitja, hogy az tgyfél
altal igényelt adatok nem hozhatok nyilvanosségra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasardl a Kozfeladatot ellatd szerv az igény beérkezését kvetd
15 napon beliil irdsban értesiti az igénylot. Az igény teljesités megtagadasarol szolé
tajékoztatasban rogziteni kell az igény teljesités megtagadasanak tényét, a megtagadas indokat,
valamint a jogorvoslati lehetdséget.

6.2 Az igények teljesitésének megtagaddsara vonatkozo tilalmak

a) Az ugyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,
hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

b) Az igénylé nem magyar nyelvi s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazta meg.

6.3 Az igénylé jogorvoslati lehetdsége

A Kozfeladatot ellatd szerv koteles tajékoztatni az tigyfelet arrdl, hogy ha kdzérdekili adatra
vonatkozo igényét nem teljesitik, birésaghoz fordulhat.

6.4 A Hatosag értesitése

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseloje felelos azért, hogy az elutasitott igényekrol
azok indokairél nyilvantartast vezessen e Szabalyzat 2. mellékletében szepld adattartalommal,
melyrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot évente értesiti e Szabalyzat
3. mellékletében szereplo adatlap tartalommal.

7. Koltségtérites

A kozérdekii adatok kérelemre torténd szolgaltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok
kozlésével (ideértve a masolast és az adatok meghatarozott szempontok szerinti eloallitasat,
illetve csoportositasat is) Gsszetiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd. Ennek
Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

Az igényld az el6z6 bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdveté 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétol az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6héz valé beérkezéséig terjedé idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre alld hataridobe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezelod éltal megallapitott, legaldbb 15 napos hatdriddben kdoteles az
adatkezeld részére megfizetni.
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Ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatasahoz  sziikséges  munkaeréforrds — aranytalan  mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentés terjedelmdi, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége,

c¢) ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

Az el6z6 bekezdésben meghatarozott koltségelemek megallapithatdé mértékét jogszabaly
hatdrozza meg.

Fenti esetben az Onkoltség szamitasi szabalyzatot is figyelembe kell venni.
8. Zaro rendelkezések

E szabalyzat 2021. november 2. napjéan 1ép hatalyba.

A kozérdeki adatok kozzétételét a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje a vonatkozo
jogszabalyok szerint biztositja.

A szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellatod szerv térvényes kép\;*_iﬂggﬁ'i}ﬁ. ;
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1. melléklet

. IGENYBEJELENTOLAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adattovabbitas igényl6 altal kért modja:*
a) Postan az alabbi cimre:
Név:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordozon (CD/DVD) (A megfelel6 rész aldhizando.)
b) E-mailben az alabbi cimre:

c¢) Faxon az alabbi telefonszamra:

( ) 4

Nyilatkozat

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség
mertil fel, Ggy azt a Kozfeladatot ellatd szerv altal kidllitott szdmla ellenében megfizetem.

Kelt. + 20 . €V hé nap

Igényls

* Az igényl6 altal megadott személyes adatokat a Kozfeladatot ellato szerv a vonatkozé jogszabalyok alapjan
torli.
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2. melléklet

NYILVANTARTAS
o EV

Az Infotv. 30.§(3) bekezdés alapjan a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének

elutasitasarol

Sorszam

Elutasitott kozérdekii adat megismerése | Elutasitis indoka
irdanti kérelem
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Kozfeladatot ellaté szerv térvényes képviseloje






Kozérdekii Adatok Megismerésének Szabalyzata

3. melléklet
ADATLAP
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag részére teljesitendé éves jelentéshez
Kozérdekii adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. § (3) bekezdés]
S2AMA OISTESENN. . s v iivinsisvnnnies
ebbdl teljesitett: ........................

részben teljesitetts ... mivicivens
LTy S

Elutasitott kérelmek esetén az elutasitas indoka:
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Kézteladatot ellato szerv térvényes képviseldje






